
LES ACTIONS ?
PAR QUELS MOYENS?

LA DEMATERIALISATION



NUMÉRISATION ET
GESTION DE DOCUMENTS
ELECTRONIQUES 

Dématérialiser c’est numériser ses documents tels que

des bons de commandes, factures, actes notariés et

biens d’autres. Cela va permettre la gestion de ceux-ci,

faciliter les échanges, la communication interne et

externe.



GESTION RH ET GÉNÉRATION DE
BULLETINS DE PAIE ET GESTION RH 

Dématérialiser c’est aussi pouvoir générer des bulletins de paie

numériques et les transférer aux différents destinataires concernés.

Elle permet également la gestion des congés et optimiser les

circuits de validation.



SIGNATURE ELECTRONIQUE

La signature électronique va permettre l’authentification et garantir

la fiabilité d’un document. Les parties vont pouvoir limiter leurs

échanges et bénéficier d’un gain de temps au niveau de leurs

procédures.



ECHANGES DE DONNÉES
INFORMATIQUES (EDI)

L’EDI consiste à échanger des données informatiques entre deux

entreprises. Les échanges vont se faire instantanément entre les

applications des deux entreprises et faciliter les échanges de

documents. 



ARCHIVAGE DES DONNÉES 

Dématérialiser c’est aussi pouvoir archiver ses pièces via un cloud

ou des logiciels qui vont sécuriser les données et permettre la

gestion, la consultation des documents tout en mettant en place des

règles de conservations. 



LES DIFFÉRENTS OUTILS ET
SOLUTIONS 

GED
Gestion de documents, créations, archivages,

classement, diffusion... Ces documents restent

modifiables.

SAE ou COFFRE-FORT NUMERIQUE

OUTILS DE WORKFLOW 

ERP 

Conservation des documents légaux ne pouvant pas être modifiés à

la différence de la GED. Hautement sécurisé, il permet la

consultation ou restitution si besoin 

Permet de gérer des documents et des tâches quotidiennes

à partir d’un processus défini

Permet également la génération et l’envoi de documents électroniques

notamment au niveau des modules de ventes ou achats... 



@OSIG.FR

CONTACT@OSIG.FR

0692 25 62 29 

D’AUTRES PERIMÈTRES D’ACTIONS ET MÉTHODES
EXISTENT...

VOUS SOUHAITEZ METTRE LA DÉMATÉRIALISATION EN
PLACE DANS VOTRE ENTREPRISE, CHANGER D’OUTILS OU

OPTIMISER VOS PROCESSUS ?

N’HÉSITEZ PAS À NOUS CONTACTER !


